ŞUBE İÇİN İSTENEN BELGELER
1. ÖN BAŞVURU DİLEKÇESİ
2. ŞUBE TEKNİK PERSONEL EVRAKLARI
3. ŞUBE MÜDÜR EVRAKLARI 
4. ŞUBE TİCARET SİCİL GAZETESİ FOTOKOPİSİ
5. ŞUBE TİCARET SİCİLİ TASDİKNAMESİ FOTOKOPİSİ
6. ŞUBE ODA KAYIT SURETİ
7. ACENTE İLETİŞİM BİLGİLERİNİ İÇEREN BEYAN
8. ACENTE ADINA KAYITLI (ŞUBE ADRESİNİN GÖRÜNMESİ SURETİYLE) STATIK IP BELGESİ VE İKİ ADET FATURA
9. MERKEZ SERMAYE ARTIRIMINI GÖSTEREN GAZETE 
10. HATAY SINIRLAI İÇİNDE OLAN ŞUBE İÇİN FİZİKİ TETKİK ÜCRETİ DEKONTU

ŞUBE MÜDÜRÜ İÇİN İSTENEN BELGELER :
1. NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ (E-DEVLETTEN ALINABİLİR)
2. İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ)
3. ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BEGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK)
4. SEGEM BELGESİ FOTOKOPİSİ
5. EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DİPLOMA SURETİ (ASLINI İBRAZ ETMEK ŞARTIYLA, NOTER ONAYLI SURETİ YA DA E-DEVLETTEN ALINMAK SURETİYLE )
6. MESLEKİ DENEYİME İLİŞKİN BELGELER (TİCARET SİCİL GAZETESİ, SGK HİZMET DÖKÜMÜ, İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ VE VARSA DAHA ÖNCE ÇALIŞTIĞI SİGORTA ACENTELERİNDEN SGK SİGORTALI İŞTEN AYRILIŞ
7. SEGEM BELGESİ FOTOKOPİSİ
8. SGK İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ (İLGİLİ ŞUBE ADRESİNDE OLMAK KAYDIYLA)
9. İKİ ADET VESİKALIK FOTOĞRAF
10. PERSONEL YA DA ŞİRKET ADINA KAYITLI CEP TELEFONU FATURASI
11. EK-1/EK-3

ŞUBE TEKNİK PERSONELİ İÇİN İSTENEN BELGELER :
1. NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ (E-DEVLETTEN ALINABİLİR)
2. İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ)
3. ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BEGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK)
4. SEGEM BELGESİ FOTOKOPİSİ
5. EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DİPLOMA SURETİ (ASLINI İBRAZ ETMEK ŞARTIYLA, NOTER ONAYLI SURETİ YA DA E-DEVLETTEN ALINMAK SURETİYLE ) 
6. MESLEKİ DENEYİME İLİŞKİN BELGELER (TİCARET SİCİL GAZETESİ, SGK HİZMET DÖKÜMÜ, İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ VE VARSA DAHA ÖNCE ÇALIŞTIĞI SİGORTA ACENTELERİNDEN SGK SİGORTALI İŞTEN AYRILIŞ BİLDİRGESİ)
7. SEGEM BELGESİ FOTOKOPİSİ
8. SGK İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİ
9. İKİ ADET VESİKALIK FOTOĞRAF
10. PERSONEL YA DA ŞİRKET ADINA KAYITLI CEP TELEFONU FATURASI

· TÜM BELGE, FOTOĞRAF VE BEYANLARIN DÜZENLENİŞ TARİHLERİ 6 AYDAN ESKİ OLMAMALIDIR. E-DEVLETTEN ALINAN BELGELER KABUL EDİLECEKTİR. SURET OLARAK TESLİM EDİLECEK BELGELERİN SURETİ YETKİLİ MERCİLERCE ONAYLANMIŞ OLACAK YA DA ASLI BELGE TESLİMİ SIRASINDA AYRICA İBRAZ EDİLECEKTİR.
· MESLEKİ TECRÜBE TİCARET SİCİL KAYDI, SGK’DAN YA DA E-DEVLETTEN ALINMAK SURETİYLE RESMİ BELGELER İLE İSPATLANMALIDIR. SİGORTA ACENTELERİ LEVHAYA KAYITTAN SONRA 6 AY İÇERİSİNDE EN AZ BİR SİGORTA ŞİRKETİ İLE ACENTELİK SÖZLEŞMESİ YAPARAK BAŞVURU YAPILAN ODAYA İLETMEK ZORUNDADIR.
